บันทึกการปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน
โรงเรียนบ้านป่างิ้ว(ราษฎร์บำรุง)
	วัน เดือน ปี
	การปฏิบัติงาน
	ผู้รับจ้าง
	ผู้รับรอง
การปฏิบัติงาน

	1 สิงหาคม 2565


	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- ครูเวรประจำวัน
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	2 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- ครูเวรสหกรณ์ร้านค้า
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	3 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
	
	

	4 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
	
	

	5 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
	
	

	8 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
  สมุดลง เวลา สถิติ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	9 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
-  สมุดลง เวลา สถิติ
- ครูเวรสหกรณ์ร้านค้า
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	



บันทึกการปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน
โรงเรียนบ้านป่างิ้ว(ราษฎร์บำรุง)
	วัน เดือน ปี
	การปฏิบัติงาน
	ผู้รับจ้าง
	ผู้รับรอง
การปฏิบัติงาน

	10 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	11 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	15 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	16 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ครูเวรประจำวัน
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	17 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ครูเวรสหกรณ์ร้านค้า
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	18 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	19 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	





บันทึกการปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน
โรงเรียนบ้านป่างิ้ว(ราษฎร์บำรุง)
	วัน เดือน ปี
	การปฏิบัติงาน
	ผู้รับจ้าง
	ผู้รับรอง
การปฏิบัติงาน

	22 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	23 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	24 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	25 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ช่วยจัดทำทะเบียนวันลา เวรรักษาการณ์สถานศึกษา 
  สมุดลง เวลา สถิติ
- ครูเวรประจำวัน
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	26 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	29 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	30 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	31 สิงหาคม 2565
	- การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- ร่างหนังสือ-โต้ตอบหนังสือราชการ
- ครูเวรประจำวัน
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
	
	




